


LES ADMINISTRATEURS 
ONT NOTAMMENT 
L’OBLIGATION DE :

S’ADRESSE AUX  
ADMINISTRATEURS  
DE SYNDICATS DE  
COPROPRIÉTÉS  
ET INCLUT :

LE SERVICE «MAÎTRE DES CLEFS »

À défaut de respecter et de remplir adéquatement 
leurs obligations, les administrateurs pourraient être 
poursuivis en justice par les autres copropriétaires 
pour ne pas avoir agi avec prudence et diligence. 
Il serait donc judicieux de souscrire également 
à une police d’assurance en responsabilité des 
administrateurs.

Une mauvaise gestion entraînera éventuellement 
une hausse des charges communes. De plus, lors 
de la revente de votre condominium, votre prochain 
acheteur pourrait négocier à la baisse le prix de vente, s’il 
découvre que des réparations sont imminentes, que les 
sommes accumulées dans le fonds de prévoyance sont 
insuf�santes ou que l’administration laisse à désirer.

Pourquoi donc laisser aux autres le pouvoir de décision ? 
Vous pouvez agir à titre d’administrateur. Il suf�t d’être 
bien informé et d’être assisté dans vos démarches. Il 
est aussi rassurant de pouvoir compter sur les conseils 
juridiques d’un notaire. C’est l’objectif du programme 
MAÎTRE DES CLEFS.

  la garde du registre ; 

  la déclaration statutaire annuelle  
auprès du  Registraire des entreprises ; 

  la mise à jour du registre des copropriétaires, 
registre des locataires, registre des 
administrateurs, etc. ; 

  la préparation annuelle d’un  
avis de convocation ; 

  la préparation d’un modèle de procuration ; 

  la préparation d’un ordre du jour ; 

  une séance annuelle de 30 minutes pour informer 
et conseiller les administrateurs  
sur leurs rôles et obligations.

  Maintenir à jour un registre des copropriétaires et des  locataires ;

  Conserver les procès-verbaux des assemblées des copropriétaires ;

  Conserver les résolutions des assemblées des administrateurs ;

  Présenter aux copropriétaires un état �nancier annuel ;

  Maintenir à jour les informations pertinentes  
au Registre des entreprises ;

  Percevoir et gérer les charges communes ;

  Administrer le fonds de prévoyance ;

  Souscrire à une assurance pour la valeur à neuf de l’immeuble ;

  Identi�er les réparations nécessaires et obtenir  
les approbations requises à leur réalisation.


